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Maison de service au public itinérante de la CCPMF

Référence : 001 - 2019

INTITULE DU ANIMATEUR MAISON DE SERVICES AU PUBLIC ITINERANTE {MSAP) H/F
POSTE

=0 Dammartin-en-Goéle (77230)

TYPE DE CONTRAT Titulaire de la fonction publique ou contractuel

DESCRIPTIF DE POSTE Gérant la troisieme Maison des Services au Public itinérante de France

(MSAP) et la premiére en lle-de-France, la CCPMF renforce son équipe
par le recrutement d’un second animateur afin de développer le service
en offrant une couverture plus importante a ses administrés.

Selon un planning semestriel préétabli, la MSAP assure des
permanences dans chacune des 20 mairies qui constituent le territoire
de l'intercommunalité, sans rendez-vous préalable du public.

Recevoir et accompagner le public
Accompagnement individualisé :

- Informer le public

= Renseigner 'usager sur tous les sujets d’ordre social

= Aider a préparer les dossiers pour les rendez-vous avec les
institutions et organismes concernés.

Orienter le public vers les services administratifs et sociaux
compétents : Préparer et organiser les rendez-vous avec les partenaires
compétents afin d’optimiser les rencontres.

Participer a la réduction de la fracture numérique en facilitant 'accés a
Pinformatique
Assurer le suivi administratif du service

Assurer le fonctionnement général de la structure :

- suivi statistique de fréquentation

- préparation du comité de pilotage annuel,

- Alimentation des supports de communications de la MSAP (page
Facebook, twitter, application mobile...

HORAIRES 37h / semaine
INFORMATIONS - Cadre d’emploi de la filiere administrative
COMPLEMENTAIRES

- Rémunération statutaire

- Permis B indispensable

POUR POSTULER Joignez votre CV avec la référence de 'annonce

Maison de services au public : Céline LANSOY
msap.itinerante@cc-pmf.fr




